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3. 选择相应的服务类型，包括研究生学籍证明（中英文）、研究生

成绩单（中英文）、补办学生证、毕业（结业/肄业）证书翻译、

学位证书翻译，点击进入服务； 

 

4. 点击“申请证明”，填好打印份数和申请理由后，点击提交； 

5. 完成支付。 

 

（二）移动端自助缴费 

1. 在校研究生手机端登录“复旦 eHall”小程序。 
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2. 搜索“自助打印”服务，勾选需要打印的业务类型，点击创建订

单。 

3. 订单创建完成，会提示支付指引，研究生通过“复旦信息办”公

众号完成支付。 

4. 学生到自助打印终端上登录，可以看到刚才创建的自助打印订

单，在自助打印终端上进行打印。 

注： 

1. 研究生成绩单（中英文）和学籍证明（中英文）自助打印移动端现阶

段 仅 供 在 校 研 究 生 申 请 ； 毕 业 校 友 如 需 申 请 纸 质 成 绩 单 联 系

fdgs@fudan.edu.cn 邮箱。 
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2. 使用期间如发现成绩单和学籍证明信息错误或其他业务问题，请及

时向研究生与导师服务中心（第一教学楼 1102 室，电话 65642670,65643563）

反映；网络故障请联系信息办，报修电话 65643247。 

 

(三)财务处现场缴费 

请至邯郸校区一教 1102 领取缴费通知单，填好后至 1105 财务处

现场缴费。 

(四)复旦大学账号转账缴费 

1. 校友给复旦大学下列账号 03326708017003441 转款，备注：“姓名

+学号+事由”，举例：张三+20210880023+研究生成绩单（英文）1

份。 

2. 发送汇款明细查询的截图给 fdgs@fudan.edu.cn 

3. 项目收费标准如下 
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研究生成绩单（中文） 10 元/份  

研究生成绩单（英文） 10 元/份  

研究生毕业证书英文翻译件 5 元/份  

研究生学位证书英文翻译件 5 元/份 

 

 

注： 

复旦大学账号转账缴费仅适用于网银转账，暂不支持支付宝和微信转账。 

 

三、免费业务清单 

服务对象 项目名称 备注 

在校生 学生证火车票购票优惠磁条损坏更换 2023 级之前 
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学籍变动-复学 

电子学籍证明  

电子成绩单  

非上海生源应届毕业生个人信息表 

成绩评定部分盖章 

需院系 

先签字 

在校生及 

毕业生 

研究生成绩单、学籍证明、毕业证书及

学位证书翻译件信封封口盖章 
信封自备 

毕业生 

领取毕业证书 
 

领取学位证书 

研究生学历证书复印 仅对暂无法

领取证书原

件同学办理 
研究生学位证书复印 

 


